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в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения 
,

1.1. Настоящая Политика муниципального бюджетного учреждения <Информационно-методический

центр по физической культуре и спорту> в отношении обработки персональных данных (далее -

Политика) разработана во исполнение требованийп.2 ч. 1 ст. 1В.1 Федерального закона от 27.07.2006 N
152_ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон о персональньIх ланных) в целях обеспечения защиты
прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данныхi в том числе защиты прав

на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Политика действует в отЕошении всех персональных данньгх, которые обрабатывает муниципальное
бюдяtетное учреждение кИнформационно-методический центр по физической культуре и спорту) (далее

- Оператор, МБУ кИМЦ по ФК иС>).
1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данньIх, возникшие у
Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1.4. Во исполнение требований ч.2 ст. 18.1. Закона о персональных данньIх настоящая Политика
публикуется в свободном достуIIе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте
Оператора.
1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные _ любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или
определяемому физическому лицу (субъекту персональньгх данньтх);
оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный орган,
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и
(или) осуществляющие обработку rrерсональньIх данньIх, а также определяющие цели обработки
пepcol1allbнbIx данньIх, состав IIерсонаJIьных данных, подлежащих обработке, действия (операчии),
совершаемые с IIерсональными данными;
обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций)
с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их
использования. Обработка rrерсональньж данных включает в себя в том числе:

о сOоР,
. запись;
о систеN,Iатизацию;
. накопление;
. хранение,
. уточнение (обновление. изменение);
о извлеLIение;
. использование;
о передачу (расгrространение, предоставление. доступ):
. обезли,tиtsаl-| ие;

поФКиС>

касаткина



о блокирование;
. удаление;
о уничтоя{ение;

аВТОМаТиЗироВанная обработка персональных данных - обработка персон-urruk данньIх с помощью
средств вычислительной техники;
РаСПРОСТРаНеНИе ПерсонаЛьньш данных - лефтвия, направленные на раскрытие персональньIх данньtх
неопределенному кругу лиц;
ПРеДОСТаВЛеНИе Персональных данных - деЙствия, направленные на раскрытие персональных данньгх
оIIределенному лицу или определенному кругу лиц;
блокирование персональных данных - временное прекрапIение обработки персональных данньп< (за
исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данньтх);
уничтожение персональньш данных - действия, в результате которьж стаЕовится невозможным
ВоссТаНовить содержание персональньIх данньIх в информационной системе персонаJIьных данных и
(или) в результате которьтх уничтожаются материаJIьные носители персона!,Iьных данньж;
обезличивание персональньш данных - действия, в результате которых становится невозможным без
иСпОлЬЗоВания дополнительноЙ информации определить принадлежность персональных данньtх
конкретному субъекту персональньIх данньш;
информационная система персональных данЕых - совокупность содержащихся в базах данньIх
IIерСОнаЛЬнЬD( данных и обеспечивающих их обработку информационных технологиЙ и технических
средств;
трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию
иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу
или иностранному юридическому лицу.
1.6. OcHoBHbie права и обязанности Оператора.
1.6.1. Оператор имеет право:

1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьш и достаточных для обеспечения
ВыПолнения обязанностеЙ, предусмотренных Законом о персональных данньж и принятыми в
соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о
персональньж данньIх или другими федеральными законами;

2) поручить обработку персонаJIьных данньж другому лицу с аогласия субъекта персональных данных,
если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом
договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данньж по поручению Оператора,
обязано соблюдать принципы и правила обработки персональньIх данных, предусмотренные
Законом о персональных данных;

З) в слуrае отзыва субъектом персональньIх данньIх согласия на обработку персональньIх данных
Оператор вправе IIродолжить обработку персонzшьньгх данньж без согласия субъекта персональньIх
данных ттри наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных.

1.6.2. Оператор обязан:
1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о

персональньж данньш;
2) отвечать на обращения и заlrросы субъектов персональных данньIх и их законньж представителей в

соответствии с требованиями Закона о персонaльных данньгх;
З) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персонаJIьных данных (Федеральную

службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций
(Роскомналзор)) по запросу этого оргаiIа необходимую информацию в течение 30 дней с даты
получения такого запроса.

1,7. Основные права субъекта персональньIх данных. Субъект персональньж данньIх имеет право:
1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением случаев,

предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту персональных
данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные,
относящиеся к другим субъектам персонаJIьных данньIх,.за исключением случаев, когда имеются
законные основания дJuI раскрытия таких персональньIх данных. Перечень информации и порядок
ее пол)л{ения установлен Законом о персональньIх данных; ,

2) требовать от оператора уточнения его персональньж данньIх, их блокированияили уничтожения в
случаеа если персонаJIьные данньiе являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно



ПОЛУченныNIи или не являются необходимыми для заявленFIой цели обработки. а также принимать
предусх,{отренные законом меры по заtците своих fiрав;

з) выдвигать условие предварительного согласия лри обработке персона,цьных данных в целях
продвижения на рынке товаров, работ и усJIуг; 

С

4) обхtаловать в Роскомнадзоре или в судебном tторядке неправомерные действия или бездействие
Оператора при обработке его персональных данных.

1.8. КОНТРОЛь За исполнениеп,t требований настояшей Политики осущесl,вjlяется yполномоченным лицоN,I.
оТВетственным за организацию обработки персон.lJIьных данных у Оператора.
1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской сDедерации и нормативных
аКТОВ МБУ кИN4Il по ФК и С> в сфере обработки и защиты персонагiьных данных олределяется в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Щели сбора персональных данных

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достI-{жениеNI конкретных. заранее определенных и
законныХ целей. Не допусКаетсЯ обработка персонаllЬных данных. несовместимая с целяп.{и сбора
персонаrIьных данных.
2.2. Обработке подлежат то_цько персональные данные. которые отвечают цеrtяl\{ их обработки.
2.З. Обработка Оператором персональных данньiх осyществляется в следyющих целях:

. Обеспечение соблюдения Конститучии Росслtйской Федерации. федеральных законов и иных
нормативных правовых актов Российской Федерачии;

. осуществление своей деятельности в соответствии с Уставоп,l N4БУ кИN,{I] по cDK и С> ;

. ведение кадрового делопроизводства;
о СОдеЙствие работникам в трудоустроЙстве. попyчении образования LI продви)Itении по слч;Itбе,

обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и KaLIecTBa выполняемой
работы, обеспечение сохранности им}.щества;

. привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора;

. организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в систе]\,lе
обязательного пенсионного страхования;

. заполнение и передаLIа в органы исполнительtlой власти и иные уполноп.{оченные организации
требуешlых форшr отчетности,

. осуществление грarкданско-правовых отношений;

. ведение бухгаптерского учета;

. Заключения договора об обучении и исполнения обязательств по нему для слушателей
дополнительных профессиональных програмN4 :

о обработки персона.r]ьньж данньж yllастниltов физкультурно-массовых lI спортивньiх мероприятий,
участников движения Всероссийского физкульту,рно-спортивного коN,Iплекса кГотов к трr,дr,i ц
Обороне,,.

2.4. Обработка персональных данньж работников может осуществляться исключительно в целях
обеспечения соблюдения законов и иных норN{ативных правовых актов.

3. IIравовые основания обработки персональных данных

З.1. Правовылl основанием обработки персональных данных является совок}Iпность нормативных
правовых актов, во исполнение Itоторых и в соответствии с которып,ти Оператор осуtцествляет обработк1,,
персональных данных. в ToN,t числе:

. Конститr ция Российской Федераuии:
о Грахtданский кодекс Российской Федерации:
. Т'рудовой ttодекс Российской Федерашии:
. Налоговьiй кодекс Российской сDедерации;
о (Dедеральный закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ "об обществах с ограниченной ответственностью":
о сDgдgральный закон от 0б. |2.20| 1 NI 402-ФЗ "о бухгалтерском'у,{ете":
о сDедеральный закон от 15.12.2001 NI 167-ФЗ "об обязательноп,т пенсионном страховании в

Российской сDедерации" ;



. иные норN,{ативные ITравовые акты, регулирующие отношения. связанные с деятельностьIо
Оператора.

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:
. устав МБУ (ИМL{ по ФК и С>; С

о договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данньж;
. согласие субъектов персонацьных данных на обработку их персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываеlшых персональных данных,
категории субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленны\{

целяN{ обработки, предусN,Iотренным в разд, 2 настояп]ей Политики. Обрабатываемые персонаrlьные
данные не должны быть избыточныN,{и по отношению к заявленныN,I целяN{ их обработки.
4.2. Оператор N{опiет обрабатывать персональные данные следующих категорий с.чбъектов персонатtьньж
данных.
4.2.|. Кандидаты для приема на работу к Оператору:

о фамилия. имя, oTLIecTBo;
о ПоЛ,
. гражданство:
о дата и место ро)Itдения;
. контактные данные;
о сведения об образовании, опыте работы, квалификации;
. иные персональные данные, сообщаемые кандидатаN,{и в резюN.{е и сопроводительных письмах.

4.2.2. Работниttи и бывшие работники Оператора,.
о фамилия, имя. oTLIecTBo:
о ПоЛ,
. гражданство;
. дата и N,{есто рождения;
. изображение (фотография);
о паспортные данные;
о адрес регистрации по l,{ecTy }кительства;
о адрес факти,теского проживания;
. контактные jIанные:
о индивидуальный ноN,lер налогоплательпlика;
. страховой ноп,tер индивидуального лицевого счета (снилс);
о сведения об образовании, квалификации, профессионапьной подготовке и повыше}Iии

квашификации;
. сеп,tейное положение. натlичие детей. родственные связи;
. сведения о трудовой деятельности, в ToN{ числе наличие пооrцрений. награждений и (или)

дисциплинарных взысканий ;

. данные о регистрации брака;
о сведения о воиI{скоN,I учете;
. сведения об инвалидности;
. сведения об 1,держании а-циментов;
. свеления о доходе с предыдущего д,lеста работьi;
о иные персональные данные, предоставляемые работникапtи в соответствии с требованияNiи

трудового законодательства.
4.2.З. Члены семьи работников Оператора:

о фамилия, иN,Iя. отчество;
о степень родства;
о год рождения;
. иные персональные данные, предоставляемые рЬбоrrrrп""r" в соответствии с требованияN,Iи

трудового законодательства.



4.2.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица):
о фамилия! иNIя, отчество;

. дата и место ро)tдения;
о паспортные данные;
. адрес регистрации по N,{ecTy жительства;
о контактные данные;
. замещаемая должность,
о индивидуапьный н о\{ер на-цого плательrцика]

номер расчетного счета;
. иные rтерсональные данные, предоставляемые клиента\4и и контрагентами (физи,,rескими лицами).

необходил.лые дпя заключения и исполнения договоров.
4.2.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юридичесttих лиц):

о фамилия, иN{я, oTLlecTBo;
. паспортные данные;
о контактные данные;
. замещаех{ая должность;
о иные I1ерсональные данные, предоставляе\,{ые tlредставителяN,Iи (работниками) клиентов и

контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров.
4.2.6. Участники физкlrльтурно-массовых и спортивных плероприятиЙ. участники движенИя
Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса кГотов к труду и обороне> (ГТО):

о фамилия. имя. отчество;
о ПоЛ,
о !ZtT? рождения;

адрес \1lecTa рождеFIия;
. место учебы;
. данные паспорта. данные свидетельства о рождении;
. спортивное звание. почетное спортивное звание;
. спортивный разряд:
о уникальный идентификационный номер участника тестирования в АИС ГТОl

4 .2.7 . Слушатели дополнительных про ф ессиона-цьных програN{NI :

фамилия, иN,{я, отчество;
о поЛ,
. дата рождения;
. адрес места рождения. адрес регистрации по N{ecTy жительства;
о сведения об образовании, квалификации. профессиональной подготовке и повышении

ква-пификации;
о данные паспорта;
. дол)i{ность и место работы;
о номер телефона, адрес электронной почты

4.3. Обработка Оператором биометрических персонатtьных данньiх (сведенлtй, которые характеризуют

физиологические и бlrо-цогические особенности человеItа. на основании koTopbix Nltожно установить его

личность) осуществляется в соответствии с законодательством РоссийскОй Федерации.
4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных,
касающихся расовой' национальной принадлежности, по,rrитических взглядов. религиозных или

фиrrософских убеждений, состояния здоровья, интимноЙ жизни, за искj]ю({ениех,I сл,vчаев,

предусмотренных законодательством PcD.

5. I[орядок и yсловIlя обработклI персона"гrьных данных

5,1. Обработка персональных данных осушествЛяется Оператором в соотВетствии с требования\,Iи

i законодательства Российской Федерации.
l



5.2. Обработка персонацьных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных FIa

обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных
законодательствоN{ Российской Федерачии.
5.З. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизи!ованную обработrtу
персонаrlьньiх данньж.
5.4. К обработке персонfu-Iьных данных допускаются работники Оператора, в должностные обязанности
которых входит обработка персональных данных.
5.5. Обработка персонатtьных данных осуществляется путем:

о получения персон€lтьных данных в устной и письN,Iенной форл,rе непосредственно от субъектов
персональньш данных;

. полуLIения персональных данных из общедост},пFiых источFIиков;

. внесения персональных данных в }курналы, реестры и информlацион}Iые систеN,lы оператора;

. использования иных способов обработки rтерсонацьных данных.
5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персона-цьных данньш без согласия
субъекта персонатlьньж данных, если иное не предусмотрено федерЕIJтьных,{ законо\,I.

5.7. Передача персонатtьных данных органам дознания и следствия, в Федераlrьную налоговую служб,ч.
Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования и другие уполномоченные
органы испо-]rнительной власти и организации осуtцествляется в соответствии с требованияN,{и
законодательства Российской Федерации.
5.8. Оператор приниNлает необходимые правовые. оргаF{tIзациоl]ные и техниrIеские меры для затrIиты
персональных данных от неправомерного или с.цr,чайного дост}iпа к ниNI. униllтоiltения, изменения,
блокирования, распространения и других несанкционированных действий. в топ,l LIисле:

. определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработкеl

. принил,{ает локальные нормативные акты и иные док_Y\,Iенты, регулир},ющие отноlпения в сфере
обработкlл Li защиты персона-rIьных данных;
назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в стрчктурных
подразде,цениях и информационных систеN{ах Оператора;
создает необходимые условия для работы с лерсонzllьными данными;
организует ytleT документов, содержаlцих персона-цьные данные,
организует работ1, с информационныN{и систеN{аN,Iи, в которых обрабатываются персональные
данные;

о хранит персональные данные в },словиях. при которых обеспечивается их сохранность и
исключается неправомерный доступ к ниN,{;

о организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработrty персональных данных.
5.9. Оператор осуществляет хранение персонапьных данных в форпrе. позволяюпдей определить субъекта
персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персона-цьных данных. если срок
хранеFIия персона-rIьных данных не установпен федеральныN,I законо\,{, договоро\,{.
5.10. При сборе персональных данных. в ToN{ числе посредством информационно-телекоммуникационноЙ
сети Интернет. Оператор обеспечивает запись, систематизацию" накопление, хранение. утоLIнение
(обновление, изпrенение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с

использоваFIиеN,{ баз данных, находящихся на территории Российской ФедераrIии" за исклюLIениеN,I

случаев, указанньш в Законе о персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение
персональных данных, ответы на запросы субъектов

на доступ к персональным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персональньIх данньIх Оператором, правовые основания и цели
обработки персональных данньгх, а также иные сведения, }кflзанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных
данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его представителю при
обращении либо при получении запроса субъекта персональньfir данных или его rrредставителя.
В предоставляемые сведения не включаются пераональные данньте5 относящиеся к другим субъектам
персональньIх данных, за исключением случаев, когда иМеются законные основания для раскрытия таких
персональньIх данньгх.
Запрос должен содержать:

a

a

a



о HoN,Iep основного докYмента, удостоверяюшего личность субъекта персональных данных или его
представителя, сведения о дате выдачи указанного.докуN{ента и выдавшем его органе;

. сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором
(номер логовора. дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные
сведения). либо сведения, иным образом подтверItдающие факт обработки персональных данньж
Оператороп,t:

о подпись субъекта персональных данных или его представите_lrя.
Запрос Mo}IteT быть направлен в форме электронного докyN{ента и подпI{сан электронной подписью в
соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если в обраrцении (запросе) субъекта персональных данных не отраIiены в соответствии с требованиями
Закона о персональных данных все необходип,tые сведенияили субъект не обладает праваN{и доступа к
запрашиваемой инфорN,Iации, то ему направляется N{отивированный отказ.
Право субъекта персона-цьных данных на доступ к его персональным данньiN,I может быть ограничено в
соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персонацьньх данных, в том числе если доступ субъекта персональных
данных к его персональныN{ данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
6.2. В случае выявления неточных персонfurlьных данных при обрашении су,бъекта персонаjIьных данных
или его представителя либо по их запросу или по запрос}, Роскомнадзора Оператор осуtцествляет
блокирование персона.IIьных данных, относящихся к этому субъекту персона-цьFIых данных, с моN.{ента
такого обраlдения или получения указанного запроса на период проверки. если блокирование
персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персонаrIьных данных и,ци
третьих лиц.
В слу.-Iае подтверrttдения факта неточности персональгlых даннь]х Операrор F{а основании сведений.
представленных субъектоп,t персона,цьных данных или его прелставите-цеN,l либо РоскоN,Iнадзором. и_IIи

иных необходиь,lых докуN,{ентов уточняет IIерсона]rьные данные в течение семи рабочих дней со дня
представления таких сведений и снимает блокироваFIие персон€Lцьных данных.
6.3. В случае выявления неправомерной обработки персонацьных данных при обращении (запросе)
субъекта гtepcoнa.гlbllыx данных или его лредставите-ця либо РоскоN,Iнадзора Оператор ос_yществJяет
б.шоttирование неправомерно обрабатываеN,Iых персональньж данных, относящихся к этоN,{)/ субъекту
персональных данных" с моN.{ента такого обращения или получения запроса.
6.4. При дости)tении целей обработки персональных данных. а также в случае отзыва субъектопт
персональных данных согласия на их обработку персонацьные данные подJеiкат чничто)ltению. если:

о иное не предусмотрено договороN,I, стороной которого, выгодоприобретате,пеNI или пор,ччителеN,{ по
KoTopoп.ly является субъект персональных данных;

. оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональньж данных на
основаниях. предусN,Iотренных Законом о персонацьных данных и_rlи иныl1и федеральныr,tи
законах{и,

. иное не предусN,{отрено другиN.{ соглашениеN{ межд,ч Оператороп.,t и субъектох,{ персона.цьных данных.


